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Czestochowa, 06.05.2016 r.

Zapytanie ofertowe nr WPGPO/1/2016

Stowarzyszenie Opieki Hospicyjnej Ziemi Czestochowskiej zaprasza do sktadania ofert
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia na petnienie funkcji kierownika kursu, zwigzanego
z wykonywaniem przez Zamawiajgcego zadan w ramach projektu , Wykwalifikowane pielegniarki
gwarancjg profesjonalnej opieki”, dofinansowanego z Funduszy Europejskich.

I.  Nazwa i adres Zamawiajgcego

Stowarzyszenie Opieki Hospicyjnej Ziemi Czestochowskiej
42-202 Czestochowa, ul. Krakowska 45a

Il. Podstawy i tryb udzielenia zamdéwienia

1. Postepowanie prowadzone jest w ramach projektu ,Wykwalifikowane pielegniarki gwarancijg
profesjonalnej opieki”, nr POWR.05.04.00-00-0020/15, dofinansowanego z Funduszy
Europejskich w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-2020,
Priorytet V. Wsparcie dla obszaru zdrowia, Dziatanie 5.4 Kompetencje zawodowe
i kwalifikacje kadr medycznych.

2. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z Zasada konkurencyjnosci, opisang w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-
2020.

lll.  Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Wspdlny Stownik Zamoéwien (kod CPV):

80511000-9 Ustugi szkolenia personelu

2. Krotki opis projektu

Krotki opis projektu zamieszczono w zatgczniku nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.
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3. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji kierownikéw nastepujgcych kursow:

- Kurs specjalistyczny Ordynowanie lekdw i wypisywanie recept dla pielegniarek i potoznych czes¢ | —

zwany dalej Ordynowanie 1,

- Kurs specjalistyczny Ordynowanie lekéw i wypisywanie recept dla pielegniarek i potoznych czes¢ Il —

zwany dalej Ordynowanie 2,

- Kurs kwalifikacyjny w dziedzinie Pielegniarstwa geriatrycznego dla pielegniarek zwany dalej

Geriatria.

Zamodwienie skfada sie z nastepujgcych czesci:

Czesé Rodzaj kursu Lokalizacja Liczba Wymiar czasu Planowany termin
przedmiotu kursu - edycji pracy na edycje realizacji
zamowienia wojewddztwo

1 Ordynowanie 1 | todzkie 1 30 godz. VI-VIII 2016 r.
2 Ordynowanie 1 | Matopolskie 1 30 godz. VI-VIII 2016 r.
3 Ordynowanie 1 | Pomorskie 1 30 godz. VI-VIII 2016 r.
4 Ordynowanie 1 | Lubelskie 1 30 godz. VI-VIII 2016 r.
5 Ordynowanie 1 | Wielkopolskie 1 30 godz. VI-VIII 2016 r.
6 Ordynowanie 2 | tddzkie 1 30 godz. VI-VIII 2016 r.
7 Ordynowanie 2 | Matopolskie 1 30 godz. VI-VIII 2016 r.
8 Ordynowanie 2 | Pomorskie 1 30 godz. VI-VIII 2016 r.
9 Ordynowanie 2 | Lubelskie 1 30 godz. VI-VIIl 2016 r.
10 Ordynowanie 2 | Wielkopolskie 1 30 godz. VI-VIII 2016 r.
11 Geriatria Slaskie 2 50 godz. IX 2016 r. — 111 2017r.
12 Geriatria toédzkie 2 50 godz. IX2016 r. — 111 2017r.
13 Geriatria Matopolskie 2 50 godz. IX 2016 r. — 111 2017r.
14 Geriatria Pomorskie 2 50 godz. IX2016 r. — 111 2017r.
15 Geriatria Lubelskie 2 50 godz. IX 2016 r. — 111 2017r.
16 Geriatria Wielkopolskie 2 50 godz. X 2016 r. =111 2017r.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert czeSciowych. Wykonanie przedmiotu zmdwienia

musi by¢ zgodne z harmonogramem zaje¢ zaréwno w przypadku ztozenia oferty na jedng czesc,

jak i ztozenia oferty na wiecej niz jedng czes¢ zamdwienia. W przypadku kurséw z geriatrii (czesci 11-

16) mozliwe jest ztozenie oferty na jedng lub dwie edycje.
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Kursy bedg prowadzone zgodnie z programami opracowanymi przez Centrum Doskonalenia

Zawodowego Pielegniarek i Potoznych i zatwierdzonych przez Ministra Zdrowia. Programy

ww. kursdw sg dostepne pod adresem http://www.ckppip.edu.pl/.

W kazdej edycji wezmie udziat 30 uczestnikéw.

Do obowigzkdéw kierownika kursu bedzie nalezato:

a)

b)
c)
d)
e)

f)

ustalenie szczegétowego planu zajec objetych programem kursu i sprawowanie nadzoru
nad realizacjg tego planu,

wspoétdecydowanie o doborze kadry dydaktycznej,

ocenianie placowek szkolenia praktycznego wg specyfiki i organizacji zajec,
przedstawienie uczestnikom kursu: celu, programu i organizacji ksztatcenia,
opracowanie wykazu aktualnego pismiennictwa i innych pomocy niezbednych
w procesie samoksztatcenia, sprawowanie nadzoru nad planowg realizacjg zajec
teoretycznych,

udzielanie indywidualnych konsultacji uczestnikom kursu i pomaganie w rozwigzywaniu
problemédw,

zapewnienie nadzoru nad wykonywaniem $wiadczen zdrowotnych przewidzianych
w programie kursu, w ramach szkolenia praktycznego,

ocenianie przygotowanych przez pielegniarke, potoizng opracowan teoretycznych
przewidzianych w programie kursu,

organizowanie zaliczen przewidzianych w programie kursu,

wskazywanie opiekunéw stazy czastkowych, uprawnionych do przeprowadzenia
szkolenia praktycznego,

sprawowanie nadzoru nad prowadzeniem dokumentacji przebiegu kursu,

zbieranie i analizowanie opinii o przebiegu kursu,

wspotpraca w zakresie monitoringu przebiegu i efektéw ksztatcenia oraz informacji
i promocji projektu.

Do udziatu w procedurze zapytania ofertowego dopuszcza sie Wykonawcow prowadzacych

dziatalnos$¢ gospodarcza wykonujgcych osobiscie zadania w projekcie.

4. Inne istotne warunki zamowienia:

4.1.0bowigzki szczegdétowe Wykonawcy i Zamawiajgcego zostang okreslone w tresci zawartej

pomiedzy stronami umowy. Zamawiajgcy przewiduje zatrudnienie wybranych Wykonawcow

W oparciu o umowe cywilnoprawna.

4.2.Wykonawca bedzie zobowigzany do oznakowania wszystkich dokumentéw, dotyczgcych

zrealizowanej ustugi, przekazywanych Zamawiajgcemu (rachunki/faktury, karty pracy),

zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi zasadami Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta

programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji.
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4.3.Limit zaangazowania personelu projektu/osoéb zaangaziowanych w realizacje wszystkich
projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych
zrédet, w tym ze Srodkédw wiasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw nie moze
przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie zgodnie z trescig obowigzujgcych Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.
Przed podpisaniem umowy Wykonaweca ztozy stosowne oswiadczenie w tym zakresie. Bedzie
tez zobowigzany do sktadania comiesiecznego oswiadczenia o zaangazowaniu zawodowym.

4.4.Wykonawca zobowigzany jest do przedstawiania Zamawiajgcemu miesiecznych protokotem
sporzgdzonym przez Zleceniobiorce, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe
oraz ewidencje godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan
w projekcie, w terminie do 5 dnia roboczego kazdego miesigca za miesigc poprzedni.

4.5.Zaptata wynagrodzenia za wykonywanie przedmiotu zamodwienia nastepowal bedzie
w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajgcego prawidtowo wystawionego
rachunku/faktury VAT, na podstawie przedstawionego przez Wykonawce protokotu
z wykonywania powierzonych mu zadan. Termin zaptaty moze byé wydtuzony, w przypadku
nie otrzymania przez Zamawiajgcego transzy z Instytucji Posredniczacej, a takze w przypadku
nie przedtozenia przez Wykonawce prawidtowo wypetnionych dokumentéw. Z tego tytutu
nie naleza sie Wykonawcy zadne odsetki za zwtoke.

4.6.Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ kar umownych, w tym kare umowng w wysokosci
do 100% facznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku nie przestrzegania
przez Wykonawce zapiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego
oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

4.7.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajgcego
do wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajgcy na skutek dziatania lub zaniechania
Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez Zamawiajgcego w zwigzku
z niewywigzaniem sie z umowy przez Wykonawce.

4.8.Zamawiajgcy wyklucza udziat Podwykonawcéw w realizacji zaméwienia.

IV.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania

1. Kierownikiem kursu kwalifikacyjnego/specjalistycznego moze by¢ pielegniarka, potozna, ktéra
spetnia co najmniej jeden z nastepujgcych warunkow:
1.1. posiada tytut zawodowy magistra pielegniarstwa lub magistra potoznictwa oraz co najmniej
piecioletni staz pracy w zawodzie w dziedzinie pielegniarstwa bedgcej przedmiotem kursu
kwalifikacyjnego;
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Spetnienie warunku bedzie weryfikowane na podstawie przedtozonych dokumentéw, zgodnie
z ponizszg tabela:

Lp.

Warunek

Dokument stuzacy weryfikacji spetnienia
warunku

Tytut zawodowy magistra
pielegniarstwa lub magistra
potoznictwa

Kserokopia dyplomu magistra

Co najmniej piecioletni staz pracy

w zawodzie w dziedzinie
pielegniarstwa bedacej przedmiotem
kursu kwalifikacyjnego

Kwestionariusz osobowy CV,
Zaswiadczenie potwierdzajgce staz pracy

1.2. posiada tytut specjalisty w dziedzinie pielegniarstwa lub w dziedzinie majgcej zastosowanie
w ochronie zdrowia oraz co najmniej piecioletni staz pracy w zawodzie, w dziedzinie bedgcej
przedmiotem kursu kwalifikacyjnego i jest aktualnie zatrudniona w tej dziedzinie.

Spetnienie warunku bedzie weryfikowane na podstawie przedtozonych dokumentdéw, zgodnie
Z ponizszg tabela:

Lp.

Warunek

Dokument stuzacy weryfikacji spetnienia
warunku

Tytut specjalisty w dziedzinie
pielegniarstwa lub w dziedzinie
majacej zastosowanie w ochronie
zdrowia

Kserokopia dyplomu specjalizacji

Co najmniej piecioletni staz pracy w
zawodzie w dziedzinie pielegniarstwa
bedacej przedmiotem kursu
kwalifikacyjnego

Kwestionariusz osobowy CV,
Zaswiadczenie potwierdzajgce staz pracy

Aktualne zatrudnienie w dziedzinie
pielegniarstwa bedacej przedmiotem
kursu kwalifikacyjnego

Zaswiadczenie pracodawcy

Wykonawcy nie

formalnych.

spetniajgcy min. jednego z warunkéw (1.1 lub 1.2) zostang odrzuceni z przyczyn
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V. Kryteria oceny oferty wraz z wagami oraz opisem sposobu przyznawania punktacji
za spetnienie danego kryterium oceny oferty

1. Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujgcych kryteriow:

Nr: Kryterium: Waga:

1 Cena - ocenie podlega cena brutto w ztotych za wykonanie | 50 %
przedmiotu zamodwienia. Cena musi zawiera¢ wszystkie
niezbedne koszty niezbedne do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamowienia. tj. zawiera¢ petny koszt
ponoszony przez Zamawiajgcego

2. Doswiadczenie dydaktyczne w dziedzinie bedacej | 50 %
przedmiotem kursu — weryfikowane na podstawie
informacji zawartych w Kwestionariuszu osobowym CV.
W przypadku watpliwosci Zamawiajagcy zwréci  sie
o przedstawienie dokumentéw potwierdzajgcych

posiadane doswiadczenie dydaktyczne.

2. Punkty przyznawane za podane w pkt 1 kryteria bedg liczone wedtug nastepujacych wzordw:

Nr kryterium: Wz6r:

1 Cena
Liczba punktéw = ( C.in/Cor ) * 100 * waga
gdzie:

- Ciin - NAjnizsza cena sposrod wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie

2 Doswiadczenie dydaktyczne
Liczba punktdw = (Dyt/Dmax) * 100 * waga
Gdzie

- Dot — liczba lat doswiadczenia dydaktycznego wynikajaca
z Kwestionariusza osobowego CV zatgczonego do oferty

- Dmax — najwyzsza liczba lat doswiadczenia zawodowego
sposréd wszystkich ofert
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3. Suma punktédw uzyskanych za postawione kryterium stanowi¢ bedzie koricowg ocene danej
oferty.

4. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé udzielenia
przez Wykonawce wyjasnien tresci ztozonej przez niego oferty.

VI.  Sposoéb i termin sktadania ofert

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wszystkie, badz na wybrane czesci zamdwienia.

Oferta musi by¢ sporzadzona wedtug wzoru formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci niniejszego zapytania
ofertowego. Oferta powinna zosta¢ w petni wypetniona.

3. Do formularza oferty nalezy dotgczy¢:

a) Oswiadczenia wykonawcy — zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do zapytania ofertowego

b) Kwestionariusz osobowy - CV wedtug wzoru wskazanego w zatgczniku nr 3
wraz z kserokopiami dokumentéw potwierdzajgcymi posiadane wyksztatcenie (dyplomu
magistra/dyplomu specjalizacji),

c) Zaswiadczenie potwierdzajgce staz pracy,

d) Zaswiadczenie pracodawcy o aktualnym zatrudnieniu (jesli dotyczy),

e) W przypadku ofert sktadanych przez osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarczg, aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
wystawione nie wcze$niej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze lub inng
trwatg, czytelng technikg. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spiete, a kazda strona
ponumerowana u dotu strony i zaparafowana lub podpisana przez Wykonawce. Wszystkie kopie
powinny by¢ oznaczone ,Za zgodno$¢ z oryginatem”, zawiera¢ date i podpis Wykonawcy.
Dopuszcza sie mozliwosé stosowania zwrotu ,,Za zgodnos¢ z oryginatem od str. do str.”. Oferta
powinna zawierac date sporzgdzenia oraz czytelny podpis Wykonawcy.

5. Oferty nalezy dostarczy¢ w zamknietej i nieprzejrzystej Kopercie z oznaczeniem ,OFERTA -
kierownik kursu”. Na kopercie dodatkowo nalezy zamiesci¢ imie i nazwisko Oferenta (badz jego
nazwe, jezeli Oferent prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza)

6. Oferty nalezy dostarczy¢ na adres:

Stowarzyszenie Opieki Hospicyjnej Ziemi Czestochowskiej

ul. Krakowska 45a

42-202 Czestochowa

listownie badz osobiscie do recepcji Stowarzyszenia przez catg dobe przed terminem okreslonym
w ust. 7.

7. Termin sktadania ofert uptywa 16 maja 2016 r. o godz. 14.00 (decyduje data i godzina wptywu
do Stowarzyszenia).
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VII.

VIIL.

Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostang pozostawione
bez rozpatrzenia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi
Wykonawcami, takze cenowych w przypadku ztozenia oferty na cene wyzszg niz przewidziana
w budzecie.

Informacje na temat zakresu wykluczenia

Z udziatu w postepowaniu wyfgczone sg osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajagcym osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Oferentem, polegajgce
w szczegdlnosci na:
e uczestniczeniu w spodfce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,
e posiadaniu udziatéw lub co najmniej 10% akcji,
e petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
e pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Wykonawcg nie moze by¢ osoba zatrudniona w instytucji uczestniczacej w realizacji PO (rozumie
sie 1Z PO lub instytucje, do ktorej 1Z PO delegowata zadania zwigzane z zarzgdzaniem PO)
na podstawie stosunku pracy chyba, Ze nie zachodzi konflikt intereséw lub podwdjne
finansowanie (zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020).
W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wykonawcy obowigzani sg przedtozyc
Oswiadczenie, ktérego wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Wykonawcy, ktérzy nie przedtozg oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, zostang
odrzuceni z przyczyn formalnych.

Okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdéwienia

Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé wprowadzania zmian do umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania w zakresie:

1.1. Zmiany terminu realizacji umowy wynikajgca z potrzeb prawidtowej realizacji Projektu,

Stowarzyszenie Opieki Hospicyjnej Ziemi Czestochowskiej

ul. Krakowska 45a
42-202 Czestochowa



Fundusze Unia Europejska | +*"*

Ep ropejsk.le 5 Europejski Fundusz Spoteczny * *
Wiedza Edukacja Rozwdj

Projekt pn. ,,Wykwalifikowane pielegniarki gwarancjg profesjonalnej opieki”

1.2. Zmiany zakresu lub metody wykonywania przedmiotu umowy, ktdrej to zmiany w chwili
zawarcia umowy strony nie mogty przewidzie¢,

1.3. Zmiany wynikajgce ze zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie
majgcym wptyw na realizacje przedmiotu zamdéwienia lub Swiadczenia stron.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zawarcia aneksu do umowy zawartej z wybranym
Wykonawcyg przewidujgcego mozliwosé wzrostu wartosci zamodwienia udzielonego
z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokos$ci 50% wartosci zamdwienia okre$lonej
w umowie z wykonawcg, bez koniecznosci ponownego stosowania zasady konkurencyjnosci.

IX. Dodatkowe informacje

1. W sprawach dotyczacych postepowania istnieje mozliwos¢ kontaktowania sie pod numerem
telefonu: 504 017 925, lub poprzez adres poczty elektronicznej annakaptacz@wp.pl.

2. W ramach zamoéwienia nie ma mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaZznienia postepowania na kazdym etapie
bez podania przyczyny.
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